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Ervényes a 2022/2023. tanévtél, a tanulmdnyaikat 2022 szeptemberében vagy ezt kévetéen meg-
kezdé hallgatdk szamdra

A pedagédgia BA szakon készitendd szakdolgozat kévetelményei

Tartalmi kovetelmeények

A szakdolgozat célja | Az elkészitend6 munka célja, hogy a hallgatok szamot adjanak arrol,

hogy a képzés soran mennyiben fejlédtek a kimenetként meghataro-

zott kompetenciakban:

- folyamatos 6nfejlédés a segitd/asszisztensi szakmaban;

- felelésségvallalas a személyiségfejlédés tamogatasaért kulon-

b6z8 szocialis, kulturalis és piaci kontextusban;

- pedagdgiai jelenségek, problémakfelismerése, vizsgalata
és tudomanyos igény( elemzése;

- pedagdégiai helyzetek felismerése, teremtése és tanuldsi kérnye-
zetek alakitasa, alkotasa;

- pedagdgiai fejlesztések, innovaciok, fejlesztd projektek tamoga-

tasa;

- egyuttm(kodés és tevékenységszervezés a kozosségek, a tarsa-
dalom kulénb6zé szereplbivel;

- segit6-tamogatd, megerdsité kommunikacio.

A szakdolgozat célja, hogy a hallgaté bemutassa, miként tudja a) egy

pedagdgiai probléma kutatasaban vagy b) fejlesztés keretében, vagy

c) tudatos-moédszeres onreflexiéjaban portfélié formajaban alkal-

mazni a pedagogia adott szakterliletén megszerzett elméleti és gya-

korlati tudasat és reflektiv szemléletét.

Tipusai és témai A szakdolgozat lehetséges tipusai:

a) Egypedagodgiai probléma elméleti, torténeti és/vagy empiri-
kus kutatasa;

b) Pedagodgiai fejlesztés (eszkdz, tananyag, program, projekt
stb. kifejlesztése és kiprobalasa);
c¢) Tudatos-moddszeres oOnreflexiod értékelési/fejlédési
portfélié formajaban
A témakat évente a Neveléstudomanyi Intézet hirdeti meg. A
hallgaték tajékoztatast kapnak arrél, hogy melyik témavezeténél
milyen témakban és milyen médszerekkel készithetd a

szakdolgozat.
A szakdolgozat kotelez6 szerkezeti szovegegységei
Kalsé cimlap Lasd a Formai kdvetelmények.
Bels6 cimlap A bels6 cimlapon, a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve

szerepel, alatta a szakdolgozat cime. A lap alsé harmadaban bal
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oldalt a készit6 neve, ala a Neptun azonositéja, jobb oldalon a
témavezetd neve és beosztasa. A lap aljan, k6zépen évszam.

Eredetiségnyilatkozat | A belsé cimlapot kovetd lap tartalmazza a hallgato eredeti alairassal
ellatott, kotelezé formatumu és tartalmu nyilatkozatanak szkennelt
valtozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke.
A nyilatkozat a https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok
honlaprél tolthetd le. A szakdolgozat a hallgatd 6nallé munkaja,
melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések szabalyait. A
plagiummal gyanusithatd szakdolgozat esetében a Hallgatoi
kovetelményrendszer (HKR) az iranyado.

Konzultacids Az ezt kovet6 lapon szerepel a szintén egységes formatumu
igazolas, igazolélap, mely tartalmazza a konzultaciokon valé részvétel
témavezetdi igazolasat, valamint a témavezet6 hozzajarulasat a szakdolgozat

benyujtasahoz. Az igazolas (irlapja a

nyilatkozat
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok honlaprél télthetd le.

Tartalomjegyzék, A szakdolgozatot folyamatos oldalszamozassal (kbzépre zartan),
oldalszédmozas egységes tartalomjegyzékkel kell benydjtani.

Szerkezeti felépités, Egy pedagdgiai probléma elméleti és/vagy kutatdsaval foglalkozd

fejezetek szakdolgozat szerkezete:

- Bevezetés: a problématerlletbe vald bevezetés, a vizsgalat, ku-
tatas, atfogo célja, a témavalasztas indoklasa.

- Szakirodalmi attekintés (idegen nyelvl is): a vizsgalt téma bemu-
tatasa, a vonatkozo elméletek, kutatasok 6sszefoglalasa, a vizs-
galando osszefliggések konceptualizalasa.

- Kérdésfelvetések, eléfeltevések, hipotézisek, melyek megvilagit-
jak avizsgalt jelenséget, 0sszefliggéseket.

- Eljaras, médszerek: a lépések, kiilonosen is a vizsgalt személyek,
szervezetek, primer forrasok és az alkalmazott médszerek, esz-
kozok és az adatgy(jtés menetének bemutatasa.

- Eredmények, kovetkeztetések: az adatoknak az alkalmazott
modszerhez igazodo, és a kérdésfeltevések sorrendjét kovetd
megvalaszoldsa, értelmezése a relevans szakirodalmi munkak
felhasznalasaval (6nalld diszkusszié vagy az eredményekkel 6sz-
szevont fejezet keretében).

- Osszegzés: itt torténik meg az elvégzett munka értékelése, annak
er6sségeinek és gyenge pontjainak bemutatdsa. Reflektalas a
dolgozat elején megfogalmazott hipotézisekre,

kérdésfelvetésekre. A
tovabblépési lehetdségek, a munka elvégzésének, nehézségei-
nek osszefoglalasa.

- Melléklet: a vizsgalati modszerek és eszkdzok dokumentalasa,

tablazatok, abrak, fotdk stb.

Ez a struktura kovetend6 a fejleszt6 és a portfélié jellegl dolgozatok

alabbi sajatossagainak figyelembevételével:

Egy pedagdgiai fejlesztéssel foglalkozd szakdolgozat szerkezete:
- Tartalmazza a fejlesztés indokait, a beadott munka ,6tletének”
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szuletésifolyamatat, a kitlizott célt, a fejlesztés tervét, folyamat-
leirasat, kiprébalasanak leirasat, s a fejlesztés hatékonysagat,
eredmeényességét igazolé tanusitvanyokat;
- innovacio esetén a fejlesztés eredményeként megsziletett mun-
kat.

A tudatos-mddszeres onreflexid, értékelési/fejlédési portfolid szerke-
zete:

A portfélio célja a képzés soran megmutatkozd szakmai fejlédés do-
kumentalasa, lefedve a képzés kompetenciait. A portfolié tartal-
mazza a kivalasztott, mufaji (pl. 6ramegfigyelés, esettanulmany, fog-
lakozasi terv, taneszkozfejlesztés, olvasmanynapld, értékelések) és
tartalmi szempontbdl valtozatos dokumentumokat (pl. kutatasok,
projektek bemutatasa, értékelése, legalabb egy elméleti munka) és
hozzajuk kapcsoldédd a reflexiokat, és az elemzés mdodszerének a
szempontrendszerét, az onértékeléseket, reflexidokat, az oktatok és
a tarsak visszajelzéseit; tovabba

- azelemzésre kivalasztott szempont szakirodalmi attekintését;

A portfélié szerkezetét a hallgaté alakithatja ki, oly médon, hogy a
szakmai fejlédés egyes allomasai jol kovethetbek legyenek.

Jegyzetek,
hivatkozasok

A szoveg kdzben valamennyi, nem a szerz6tél eredeztethetd gondo-
latnal jelolni kell, kitél szarmazik. Minden atvett és felhasznalt gon-
dolat esetében szikséges a szovegkozi hivatkozasok alkalmazasa. A
hivatkozasokat a mellékelt részletes utmutato szerint kell elkésziteni.
Hivatkozas: APA7

Segédanyag:
https://www.eltereader.hu/media/2020/12/web_Csikos-Csaba_Be-

vezetes__ .pdf
107-110. o.

Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzéket a mellékelt részletes utmutaté szerint kell
elkésziteni.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -
bejelentés

A hallgaté altal benyujtott témabejelentésen szerepelnie kell a téma-
vezetd nyilatkozatanak a témavezetés vallalasarél, valamint a szakért
felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje, illetve megbizottja jova-
hagydsanak. Bizonyos szakdolgozatok esetében etikai engedély
(https://www.ppk.elte.hu/keb/kerelem) sziikséges. A kari Kutataseti-
kai bizottsag altal kiadott kutatasetikai engedély szamat a dolgozat-
ban fel kell tlintetni.

A szakdolgozat témabejelentésének hatarideje:
- atavaszifélévi zardvizsgahoz oktéber 15.,
az 6szi félévi zardévizsgahoz majus 15.

Témavezetd

A hallgatot a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezetd
segiti.

Témavezetd az Egyetem oktatdja, tudomanyos kutatodja, illetve nem
egyetemi alkalmazott szakember lehet (HKR 77. § (2)).
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Konzultacid A hallgaté a témavezetdjével koteles konzultalni a szakdolgozatot
érint6 kérdésekben. A konzultaciokon a szakdolgozattal kapcsolatos
teenddket, javaslatokat irasban is rogziteni kell az e célra
rendszeresitett nyomtatvanyon. (Az igazolas a szakdolgozat kotelezé
része, lasd fent.)

Benyujtas A hallgaténak a szakdolgozatot a Neptunban kell benyujtania, ennek
modjarél  és  elbirasairol a  szikséges informaciok a
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi oldalon talalhatok. A fejlesztési
és portfélid tipusu szakdolgozathoz az autentikus elemek masolati
valtozatat kell csatolni.

A szakdolgozat benyujtasanak hatarideje:
- az 6szifélévben november 20.,
a tavaszi félévben aprilis 20.

Biralat
Biralo, biralat A szakdolgozat biraléja a témavezetd, aki biralataban javasolja a dol-
folyamata gozat érdemjegyét, illetve a védéshez legkevesebb két kérdést tesz

fel. A témavezet6 javaslataval roviden bemutatja és értékeli a dolgo-
zatot, tovabba kulon irdsban nyilatkozik arrél, hogy javasolja a dolgo-
zat elfogaddsat vagy nem.

A szakdolgozat irasos biralatat a Neveléstudomanyi Intézet
adminisztracidja tovabbitja a hallgaténak legkésébb allamvizsga
el6tt egy héttel.

A birdlat szempontjai | Egy pedagogiai probléma elméleti és/vagy kutatasaval foglalkozo

szakdolgozat biralatanak szempontjai kiilbnésen:

- avalasztott téma, a dolgozat céljanak megfelel6sége a kimeneti,
képzési kovetelményekkel,;

- a szakirodalmi hattér bemutatdasanak célszerlsége, szakszer(-
sége, kiterjedtsége;

- azelemzés-értelmezés-alkalmazas szinvonala, mélysége;

a kifejtés szakszerlisége, a jelolt sajat allaspontjanak igényes
megjelenése;

- avizsgalt kérdés megalapozottsaga, a kutatasi kérdések és/vagy
hipotézis(ek) szabatos megfogalmazasa;

- a kutatasi eljarasok, mdédszerek bemutatdsa, a médszervalasz-
tas célszerlisége, a modszerek alkalmazasanak vilagos bemuta-
tasa;

- az eredmények attekinthetd, mdédszertani és szakterlleti szem-
pontbdlis megalapozott bemutatasa;

- asajat eredmények elhelyezése a téma kifejtésében;

- adolgozat szerkezete, koherenciaja, megfogalmazasa;

- kifejtettsége, a szaknyelv alkalmazasa;

- aszakirodalom, a jegyzetapparatus, abrazolas elvart szempontu
hasznalata (lasd az APA 7 stilust).

Egy pedagdgiai fejlesztéssel foglalkozé szakdolgozat birdlatanak
szempontjai kiilébnésen:
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- afejlesztés eredetisége és indokoltsaga;

- afejlesztésiterv szakszerlisége, attekinthet6sége;

- afejlesztésifolyamat dokumentaltsaga, megbizhatdsaga;

- afejlesztés értékelése és remélt hasznosithatésaganak relevan-
cidja a célteruleten;

- Onértékelés;

- a szakirodalom, a jegyzetapparatus pontos hasznalata, egysé-

gesség;

- szaknyelvi kifejezések megfelel6 alkalmazasa;

- afejlesztés eredményének altalanos minésége tartalmi és formai
szempontbol.

Tudatos-mddszeres énreflexio, értékelési/fejlédési portfolid biralata-

nak szempontjai kiilbnésen

- ahallgaté szakmai motivacidinak, céljainak elemzd kifejtése;

- aszakmai reflexio elméleti keretének, szempontrendszerének ki-
dolgozottsaga és indoklasa a szakirodalom és a korabbi sajat ta-
pasztalatok felhasznalasaval,;

- a portfdlié rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlédési
tablazatok, abrak vilagossaga;

- reflexio, onértékelés legkevesebb 2 kiemelt kompetenciarol
és/vagy fejlédésukrél, a kompetenciaterulet fejlettségi szintjé-
nek megalapozott bizonyitdsa a konzulens és/vagy oktatd altal
megfelelének itélt dokumentumokkal, tarsaktoél, oktatoktol szar-
mazo visszajelzésekkel, reflektiv napléval, korabbi feljegyzések-
kel;

- annak dokumentalasa, hogy a hallgatd6 képes a to-

vabbi
kompetenciateriiletek esetében a gyakorlatban eleget tenni a
kovetelményeknek;

- areflexiok arnyaltsaga, a tudatossag szintje, az eredmény a fejlé-
désben valé hasznosulasa, reflektivitdsanak szinvonala;

- aportfélié vizualis megjelenése, illusztraltsaga, szaknyelvi tiszta-

saga;

szakirodalom, az idézett szévegek, munkak pontos jelolése, a

jegyzetapparatus egységes hasznalata.

Formai kovetelmények

Terjedelem A szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkil kb. 25-45 oldal
(60.000-110.000 karakter székozzel).

Betd(tipus, Times New Roman betdtitpus, 12-es betlinagysag, 1,5-es

betliméret, sortav sortavolsag.

Margok Minden oldalon 2,5 cm margé.

Nyelv magyar (kérelem esetén angol)

Cimoldal A boritdn a lap tetején az intézmény, a kar, és a szak neve szerepel.

Alatta a ,Szakdolgozat” megnevezés. A lap alsé harmadaban bal
oldalt a készit6é neve és Neptun azonositéja. A lap aljan, kozépen
évszam.
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Elektronikus A szakdolgozatot a Neptunban kell benyujtani, ennek maédjarél és
formatum el6irasairdl a szikséges informaciok a
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi oldalon talalhatdak.
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Melléklet

HIVATKOZASOK / IRODALOMJEGYZEK

(APA 7 alapjan — a magyar publikaciés viszonyokhoz adaptalva, a Magyar Pedagégia korabbi publika-
cids stilusanak példain keresztul).

Hivatkozasok a szovegbhen

1. Aszovegben a hivatkozas a szerz6(k) nevével és a megjelenés évszamaval torténik.

A szerz6(k) neve lehet része a mondatnak [... amint White tanulmanyaban (1998) k6zolt ered-
mények ...], vagy szerepelhet zardjelben [... a két valtozé kozotti szoros 0sszefliggés mar ko-
rabban felmerult (White, 1998), ezért ...].

A sz0 szerinti idézetnél a szerz6re torténd hivatkozas mellett az idézetet idézdjelek fogjak
kozre, a hivatkozas pedig megjeloli az oldalszamokat is (White, 1998. 32. 0.). Anem sz sze-
rinti idézetek esetében is javasoljuk a pontos oldalszam feltlintetését.

PELDAK:

= ,,A nyomtatas megjelenését Postman a mechanikus éra feltalalasahoz hasonlitja, mely,
mintirja ,megragadja, domesztikalja és atalakitja az idé fogalmat, ezzel valtoztatva meg
az emberiség tudatossagat onmagarol” (Postman, 1982, 21. 0.).”

= ,Avizsgalt korszakban lezajlé gyors UtemU urbanizacié azonban mar kellé hatteret bizto-

sitott a teljesen Uj tipusu mivelédési szokasoknak, a varosban él6 polgari kozéposztaly
korében megmutatkozd mentalitasbéli valtozasokkal egyutt jart a szinhaz, a zene és a
sajto ,fogyasztasa” (Liptak, 2002, 78. o.).

= The author claims that “plagiarism is becoming a bigger problem” (Smith, 2014, 170. o.).

= Smith states that plagiarism is an increasingly big problem (2014, 170. o.).
= The study of Smith (2014) shows that plagiarism is an increasingly big issue.

2. Kétszerz6 nevét az "és" valasztja el egymastol: (Black és White, 1998).

PELDA:

A szakmai fejlédés eredendden az egyéni oktatoi fejlédésre vonatkozott, de jellemzéen egyre
inkabb 6sszekapcsolddik az oktatokozosségek €s a szervezetek tanulasavalis (Taylor és Co-
let, 2010).

3. Tobb név esetén a nevek kozott vessz6 all, az utolsoé két név kozott "és" van: (Fekete, Fe-

hér és Barna, 1998).

PELDA:
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The interpretations of CPD emphasise the important role of educational and societal chan-
ges, because they raise new needs, they appoint new school functions, therefore the profes-
sional expectations towards teachers are becoming more and more complex (ATEE, 2006;
McKenzie, Santiago, Sliwka és Hiroyuki, 2005; OECD, 2003).

4, Haromnal tobb név esetén az elsé el6fordulaskor az 6sszes szerzd neve szerepel (Fekete,
Fehér, Szlirke és Barna, 1998), a tovabbi el6fordulaskor az elsé szerzé neve és a "mtsai" rovi-
dités (Fekete és mtsai, 1998).

PELDA:

Arendszerezd kutatasok mellett szamos metaanalizis (ldsd pl. Creemers és mtsai 2010; Hat-
tie, 2009; Scheerens és mtsai, 2013) eredménye is gyarapitja az iskolai eredményességgel
kapcsolatos tudasunkat.

5. Egy zéardjelen belll egy szerzé kiilonb6zé munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer irjuk,
utana kovetkeznek az évszamok, egymastél vesszével elvalasztva, ndvekvd sorrendben
(Bloom, 1955, 1956a, 1956b).

PELDA:

A gyermekkort 6vez& moralis panik masik, vagy fogalmazzunk ugy, a gyermekkort érint6é hata-
sok komplexitasat megragadd, kevésbé egyértelm(ien allast foglald oldalat Buckingham
(2000, 2009, 2011) képviseli.

6. Egy zardjelen belll tobb szerzé munkaira hivatkozva az egyes tételeket pontos vessz6 (;)
valasztja el (Fehér, 1989; Fekete, 1988; Szlirke és Barna, 1990).
PELDA:

= According to the most relevant literature on CPD (Hargreaves, 2000; Kennedy 2005;
Korthagen, 2004; McKenzie et al, 2005; Schon, 1990), one of the fundamental prerequ-
isites of professional development is collaboration (collegiality).

= Several studies show that ... (Brown és Brody, 2009; Porter, 2004; Swaen, 2015, 2017a,
2017b).

7. Haegy szerzének azonos évben publikalt tobb irdsara hivatkozunk, azokat az egyes évsza-
mok utan irt betlikkel kulonboztetjuk meg (Nagy, 1988a, 1988b, 1988c).

8. Azoldalszamot, ha szlikséges, "0." jeloli. Az irodalomjegyzékben az oldalszamok megjelo-
lésénél nincs "0.", a szamok magukban allnak, ld. 5. pont

Hivatkozasok az irodalomjegyzékben
Onallé kényvek

Szerz6(k) (évszam). Cim. Kiadé.
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PELDA:

= Lénard Ferenc (1986). Pedagogiai ellentmondasok. Akadémiai Kiadé.
= Covey, S. R. (2013). The 7 habits of highly effectivepeople: Powerful lessons inpersonal
change. Simon & Schuster.
Szerkesztett konyvek

Szerz6(k) (évszam, szerk.). Cim. Kiadé.
PELDA:

Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.). Learning and instruction.
European research in an international context. Volume 2.1. Social and cognitive aspects of
learning and instruction. Pergamon Press.

Koényvfejezetek

Szerz6(k) (évszam). Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkeszt6(k) neve (szerk.). Kényv cime. Ki-
add, Oldalszamok: a fejezet elsd és utolsé oldala.

PELDA:

Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981). Knowledge compilation: Mechanisms for the automa-
tization of cognitive skills. In J. R. Anderson (szerk.): Cognitive skills and their acquisition.
Lawrence Erlbaum Associates Publishers. 57-84.

Folydiratban megjelent cikkek
Szerz6(k), (évszam). Tanulmany cim. Folyoiratcim, évfolyam(kotet) szama. Els6-utolso oldal.
PELDA:

Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987). Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand words.
Cognitive Science, 9(11), 65-99.

Az irodalomjegyzékben az oldalszamok mellett nem szerepel az "o." bet(i. Minden bibliogra-
fiai leirds végén pont van.

Elektronikus dokumentum
Szerz6(k) (év). Cim. Folydiratcim, évfolyam(kotet), Els6-utolsd oldal. DOI vagy link

Smith, T., és Williams, B. M. (2019). The citation manual for students: A quick guide (2nd ed.).
https://doi.org/10.1000/182

PELDA:
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= Bentham, G. (1996). Association Between Incidence Of Non-Hodgkin’s Lymphoma And
Solar Ultraviolet Radiation In England And Wales. BMJ: British Medical Journal,
312(7039), 11281131. http://www.jstor.org/stable/29731519

= Worland, J. (2015, July 27). U.S. flood risk could be worse than we thought. Time.
https://time.com/3973256/flooding-risk-coastal-cities/

Korabbi kiadasok, forditasok jelzése

Ha a szerz6 egy munka forditasara, reprintként kiadott valtozatara, késdébbi kiaddsara vagy
gylUjtemeényes kotetben Ujra megjelent valtozatara hivatkozik, és fel kivanja tuntetni az eredeti
megjelenés idejét is, ezt két idépont feltlintetésével teheti meg. Az eredeti évszam perjellel
elvalasztva megeldzi az utdbbit. Csak annak a kiadasnak az adatait kell megadni, amelyikre a
hivatkozas vonatkozik.

PELDA:
Neisser, U. (1976/1984): Megismerés és valosag. Gondolat.
Szerzék nevei

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a két keresztnév hasznalata, tovabba vannak gyakori
csaladnevek, a csaladnév és keresztnév kezd6betli nem azonositana minden esetben kell
biztonsaggal a szerz6t. Ezért - az elterjedt szokdsnak megfeleléen - magyar szerz6knél a teljes
név szerepel az irodalomjegyzékben, abban a formaban, ahogy a szerz6 az idézett publikacio-
ban hasznalja (pl.: Kirti Istvanné, Kurti Jarmila, Kadarné Fulop Judit, Nagy Jézsef, Nagy J. J6-
zsef). Magyar szerz6 idegen nyelven megjelent munkajara a kulfoldi szerzékre érvényes iras-
mod vonatkozik.

PELDA:

Nagy, J. és Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s. Curricu-
lum Journal, 1(3), 247-254.

Kulfoldi szerz6knél a név megadasa: csaladi név, vessz6, keresztnév kezd6betlk. A kezdébe-
tlk utan pontvan. Példaul: Bloom, B. S. Széveg k6zben a szerz6k neveit a mondat szerkezeté-
nek megfeleléen szabadon hasznalhatjuk. Példaul: Mint Bloom (1956) sokat idézett konyvé-
benirja,... Zaréjelben megadva a hivatkozott forrast, csak a csaladi név szerepel (Bloom,
1995).

Irodalomjegyzékben a keresztnevek kezddbetUi kozott szokdz all.
PELDA:

Biggs, J. B. & Tang, C. (2007). Teaching for quality learning at university. Open University Press;
Mc Graw-Hill Education.
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LEVELTARI FORRASOK HIVATKOZASI RENDJE:

Levéltari forrasok hivatkozasa az egyéb tipusu forrasok hivatkozasatol eltéréen labjegyzetben tortén-
jen. A labjegyzetben a kovetkezd adatok feltlintetése szuikséges: A levéltar mozaikszavas roviditése
(BFL, MNL, MTAKK), Szekcio jelolése, fondcsoport, torzsszam, Doboz, dosszié, csomoé. Ugyiratszam. A
forras szerz@je: a forras cime. Keletkezési év, ho nap. Keletkezési hely.

Példaul: MNL K 636. 44-2. tétel, 883. doboz. 216/1939. Szabd Miklds jelentése az 1939/1940. évi fel-
vételir6l a VKM miniszter részére. Budapest, 1939. junius 29.

A levéltari forrasok lel8helyét pedig a bibliografiaban a szakirodalmaktdl elkilonitetten ,,Levéltari for-
rasok” megjelolés alatt kell feltlintetni feloldva a levéltar mozaikszavas megjelolését, a szekciod és a
fondcsoport alatt talalhaté forrascsoportok pontos megnevezését, illetve a dobozokban talalhato for-
rasok nevét, vagy jellegét.

Példaul: Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) K 636. Vallas- és Kézoktatasugyi Minisztérium, Egyetemek,
féiskolak és tudomanyos intézetek 1919-1944. 49. doboz, 25. tétel (1922) Az E6tvos Collegium Ugyei
1921-1922-ben.

Megjegyzés: Az APA 7 szabvanytdl eltéré modon a levéltari forrasok hivatkozasat folytatdlagosan sza-
mozott labjegyzetekben érdemes kozolni az attekinthetéség végett.
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