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Érvényes a 2022/2023. tanévtől, a tanulmányaikat 2022 szeptemberében vagy ezt követően meg-

kezdő hallgatók számára 

A pedagógia BA szakon készítendő szakdolgozat követelményei 

Tartalmi követelmények 

A szakdolgozat célja Az elkészítendő munka célja, hogy a hallgatók számot adjanak arról, 
hogy a képzés során mennyiben fejlődtek a kimenetként meghatáro-
zott kompetenciákban: 
- folyamatos önfejlődés a segítő/asszisztensi szakmában; 
- felelősségvállalás a személyiségfejlődés támogatásáért külön-

böző szociális, kulturális és piaci kontextusban; 
- pedagógiai jelenségek, problémák felismerése, vizsgálata
 és tudományos igényű elemzése; 
- pedagógiai helyzetek felismerése, teremtése és tanulási környe-

zetek alakítása, alkotása; 
- pedagógiai fejlesztések, innovációk, fejlesztő projektek támoga-
tása; 
- együttműködés és tevékenységszervezés a közösségek, a társa-

dalom különböző szereplőivel; 
- segítő-támogató, megerősítő kommunikáció. 
A szakdolgozat célja, hogy a hallgató bemutassa, miként tudja a) egy 
pedagógiai probléma kutatásában vagy b) fejlesztés keretében, vagy 
c) tudatos-módszeres önreflexiójában portfólió formájában alkal-
mazni a pedagógia adott szakterületén megszerzett elméleti és gya-
korlati tudását és reflektív szemléletét. 

Típusai és témái A szakdolgozat lehetséges típusai: 
a) Egy pedagógiai probléma elméleti, történeti és/vagy empiri-

kus kutatása; 
b) Pedagógiai fejlesztés (eszköz, tananyag, program, projekt 

stb. kifejlesztése és kipróbálása); 
c) Tudatos-módszeres önreflexió értékelési/fejlődési

 portfólió formájában 
A témákat évente a Neveléstudományi Intézet hirdeti meg. A 
hallgatók tájékoztatást kapnak arról, hogy melyik témavezetőnél 
milyen témákban és milyen módszerekkel készíthető a 
szakdolgozat. 

A szakdolgozat kötelező szerkezeti szövegegységei 
Külső címlap Lásd a Formai követelmények. 
Belső címlap A belső címlapon, a lap tetején az intézmény, a kar és a szak neve 

szerepel, alatta a szakdolgozat címe. A lap alsó harmadában bal 
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oldalt a készítő neve, alá a Neptun azonosítója, jobb oldalon a 
témavezető neve és beosztása. A lap alján, középen évszám. 

Eredetiségnyilatkozat A belső címlapot követő lap tartalmazza a hallgató eredeti aláírással 
ellátott, kötelező formátumú és tartalmú nyilatkozatának szkennelt 
változatát, melyben kijelenti, hogy a munka saját szellemi terméke. 
A nyilatkozat a https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok 
honlapról tölthető le. A szakdolgozat a hallgató önálló munkája, 
melyben be kell tartani a hivatkozások és idézések szabályait. A 
plágiummal gyanúsítható szakdolgozat esetében a Hallgatói 
követelményrendszer (HKR) az irányadó. 

Konzultációs 
igazolás, 
témavezetői 
nyilatkozat 

Az ezt követő lapon szerepel a szintén egységes formátumú 
igazolólap, mely tartalmazza a konzultációkon való részvétel 
igazolását, valamint a témavezető hozzájárulását a szakdolgozat 
benyújtásához. Az igazolás űrlapja a 
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok honlapról tölthető le. 

Tartalomjegyzék, 
oldalszámozás 

A szakdolgozatot folyamatos oldalszámozással (középre zártan), 
egységes tartalomjegyzékkel kell benyújtani. 

Szerkezeti felépítés, 
fejezetek 

Egy pedagógiai probléma elméleti és/vagy kutatásával foglalkozó 
szakdolgozat szerkezete: 
- Bevezetés: a problématerületbe való bevezetés, a vizsgálat, ku-

tatás, átfogó célja, a témaválasztás indoklása. 
- Szakirodalmi áttekintés (idegen nyelvű is): a vizsgált téma bemu-

tatása, a vonatkozó elméletek, kutatások összefoglalása, a vizs-
gálandó összefüggések konceptualizálása. 

- Kérdésfelvetések, előfeltevések, hipotézisek, melyek megvilágít-
ják a vizsgált jelenséget, összefüggéseket. 

- Eljárás, módszerek: a lépések, különösen is a vizsgált személyek, 
szervezetek, primer források és az alkalmazott módszerek, esz-
közök és az adatgyűjtés menetének bemutatása. 

- Eredmények, következtetések: az adatoknak az alkalmazott 
módszerhez igazodó, és a kérdésfeltevések sorrendjét követő 
megválaszolása, értelmezése a releváns szakirodalmi munkák 
felhasználásával (önálló diszkusszió vagy az eredményekkel ösz-
szevont fejezet keretében).  

- Összegzés: itt történik meg az elvégzett munka értékelése, annak 
erősségeinek és gyenge pontjainak bemutatása. Reflektálás a 
dolgozat elején megfogalmazott hipotézisekre,
 kérdésfelvetésekre. A 
továbblépési lehetőségek, a munka elvégzésének, nehézségei-
nek összefoglalása. 

- Melléklet: a vizsgálati módszerek és eszközök dokumentálása, 
táblázatok, ábrák, fotók stb. 
Ez a struktúra követendő a fejlesztő és a portfólió jellegű dolgozatok 
alábbi sajátosságainak figyelembevételével: 
 
Egy pedagógiai fejlesztéssel foglalkozó szakdolgozat szerkezete: 
- Tartalmazza a fejlesztés indokait, a beadott munka „ötletének” 

https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok
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születési folyamatát, a kitűzött célt, a fejlesztés tervét, folyamat-
leírását, kipróbálásának leírását, s a fejlesztés hatékonyságát, 
eredményességét igazoló tanúsítványokat; 

- innováció esetén a fejlesztés eredményeként megszületett mun-
kát. 

A tudatos-módszeres önreflexió, értékelési/fejlődési portfólió szerke-
zete: 

A portfólió célja a képzés során megmutatkozó szakmai fejlődés do-
kumentálása, lefedve a képzés kompetenciáit. A portfólió tartal-
mazza a kiválasztott, műfaji (pl. óramegfigyelés, esettanulmány, fog-
lakozási terv, taneszközfejlesztés, olvasmánynapló, értékelések) és 
tartalmi szempontból változatos dokumentumokat (pl. kutatások, 
projektek bemutatása, értékelése, legalább egy elméleti munka) és 
hozzájuk kapcsolódó a reflexiókat, és az elemzés módszerének a 
szempontrendszerét, az önértékeléseket, reflexiókat, az oktatók és 
a társak visszajelzéseit; továbbá  
- az elemzésre kiválasztott szempont szakirodalmi áttekintését; 
A portfólió szerkezetét a hallgató alakíthatja ki, oly módon, hogy a 
szakmai fejlődés egyes állomásai jól követhetőek legyenek. 

Jegyzetek, 
hivatkozások 

A szöveg közben valamennyi, nem a szerzőtől eredeztethető gondo-
latnál jelölni kell, kitől származik. Minden átvett és felhasznált gon-
dolat esetében szükséges a szövegközi hivatkozások alkalmazása. A 
hivatkozásokat a mellékelt részletes útmutató szerint kell elkészíteni. 
Hivatkozás: APA7 
Segédanyag: 
 https://www.eltereader.hu/media/2020/12/web_Csikos-Csaba_Be-
vezetes__.pdf 
107-110. o. 

Irodalomjegyzék Az irodalomjegyzéket a mellékelt részletes útmutató szerint kell 
elkészíteni. 

Készítés és benyújtás 

Témaválasztás és  -
bejelentés 

A hallgató által benyújtott témabejelentésen szerepelnie kell a téma-
vezető nyilatkozatának a témavezetés vállalásáról, valamint a szakért 
felelős oktatási szervezeti egység vezetője, illetve megbízottja jóvá-
hagyásának. Bizonyos szakdolgozatok esetében etikai engedély 
(https://www.ppk.elte.hu/keb/kerelem) szükséges. A kari Kutatáseti-
kai bizottság által kiadott kutatásetikai engedély számát a dolgozat-
ban fel kell tüntetni. 

A szakdolgozat témabejelentésének határideje: 
- a tavaszi félévi záróvizsgához október 15., 
az őszi félévi záróvizsgához május 15. 

Témavezető A hallgatót a szakdolgozat elkészítésében egy vagy több témavezető 
segíti. 
Témavezető az Egyetem oktatója, tudományos kutatója, illetve nem 
egyetemi alkalmazott szakember lehet (HKR 77. § (2)). 

https://www.eltereader.hu/media/2020/12/web_Csikos-Csaba_Bevezetes__.pdf
https://www.eltereader.hu/media/2020/12/web_Csikos-Csaba_Bevezetes__.pdf
https://www.ppk.elte.hu/keb/kerelem
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Konzultáció A hallgató a témavezetőjével köteles konzultálni a szakdolgozatot 
érintő kérdésekben. A konzultációkon a szakdolgozattal kapcsolatos 
teendőket, javaslatokat írásban is rögzíteni kell az e célra 
rendszeresített nyomtatványon. (Az igazolás a szakdolgozat kötelező 
része, lásd fent.) 

Benyújtás A hallgatónak a szakdolgozatot a Neptunban kell benyújtania, ennek 
módjáról és előírásairól a szükséges információk a 
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi oldalon találhatók. A fejlesztési 
és portfólió típusú szakdolgozathoz az autentikus elemek másolati 
változatát kell csatolni. 

A szakdolgozat benyújtásának határideje: 
- az őszi félévben november 20., 
a tavaszi félévben április 20. 

Bírálat 

Bíráló, bírálat 
folyamata 

A szakdolgozat bírálója a témavezető, aki bírálatában javasolja a dol-
gozat érdemjegyét, illetve a védéshez legkevesebb két kérdést tesz 
fel. A témavezető javaslatával röviden bemutatja és értékeli a dolgo-
zatot, továbbá külön írásban nyilatkozik arról, hogy javasolja a dolgo-
zat elfogadását vagy nem. 

A szakdolgozat írásos bírálatát a Neveléstudományi Intézet 
adminisztrációja továbbítja a hallgatónak legkésőbb államvizsga 
előtt egy héttel. 

A bírálat szempontjai Egy pedagógiai probléma elméleti és/vagy kutatásával foglalkozó 
szakdolgozat bírálatának szempontjai különösen: 
- a választott téma, a dolgozat céljának megfelelősége a kimeneti, 

képzési követelményekkel; 
- a szakirodalmi háttér bemutatásának célszerűsége, szakszerű-

sége, kiterjedtsége; 
- az elemzés-értelmezés-alkalmazás színvonala, mélysége; 

a kifejtés szakszerűsége, a jelölt saját álláspontjának igényes 
megjelenése; 

- a vizsgált kérdés megalapozottsága, a kutatási kérdések és/vagy 
hipotézis(ek) szabatos megfogalmazása; 

- a kutatási eljárások, módszerek bemutatása, a módszerválasz-
tás célszerűsége, a módszerek alkalmazásának világos bemuta-
tása; 

- az eredmények áttekinthető, módszertani és szakterületi szem-
pontból is megalapozott bemutatása; 

- a saját eredmények elhelyezése a téma kifejtésében; 
- a dolgozat szerkezete, koherenciája, megfogalmazása; 
- kifejtettsége, a szaknyelv alkalmazása; 
- a szakirodalom, a jegyzetapparátus, ábrázolás elvárt szempontú 

használata (lásd az APA 7 stílust). 

Egy pedagógiai fejlesztéssel foglalkozó szakdolgozat bírálatának 
szempontjai különösen: 

https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi
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- a fejlesztés eredetisége és indokoltsága; 
- a fejlesztési terv szakszerűsége, áttekinthetősége; 
- a fejlesztési folyamat dokumentáltsága, megbízhatósága; 
- a fejlesztés értékelése és remélt hasznosíthatóságának relevan-

ciája a célterületen;  
- önértékelés; 
- a szakirodalom, a jegyzetapparátus pontos használata, egysé-
gesség; 
- szaknyelvi kifejezések megfelelő alkalmazása; 
- a fejlesztés eredményének általános minősége tartalmi és formai 

szempontból. 

Tudatos-módszeres önreflexió, értékelési/fejlődési portfólió bírálatá-
nak szempontjai különösen 
- a hallgató szakmai motivációinak, céljainak elemző kifejtése; 
- a szakmai reflexió elméleti keretének, szempontrendszerének ki-

dolgozottsága és indoklása a szakirodalom és a korábbi saját ta-
pasztalatok felhasználásával; 

- a portfólió rendszerezettsége, az elkészített értékelési/fejlődési 
táblázatok, ábrák világossága; 

- reflexió, önértékelés legkevesebb 2 kiemelt kompetenciáról 
és/vagy fejlődésükről, a kompetenciaterület fejlettségi szintjé-
nek megalapozott bizonyítása a konzulens és/vagy oktató által 
megfelelőnek ítélt dokumentumokkal, társaktól, oktatóktól szár-
mazó visszajelzésekkel, reflektív naplóval, korábbi feljegyzések-
kel; 

- annak dokumentálása, hogy a hallgató képes a to-
vábbi 

kompetenciaterületek esetében a gyakorlatban eleget tenni a 
követelményeknek; 

- a reflexiók árnyaltsága, a tudatosság szintje, az eredmény a fejlő-
désben való hasznosulása, reflektivitásának színvonala; 

- a portfólió vizuális megjelenése, illusztráltsága, szaknyelvi tiszta-
sága; 
szakirodalom, az idézett szövegek, munkák pontos jelölése, a 
jegyzetapparátus egységes használata. 

Formai követelmények 

Terjedelem A szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkül kb. 25–45 oldal 
(60.000-110.000 karakter szóközzel). 

Betűtípus, 
betűméret, sortáv 

Times New Roman betűtítpus, 12-es betűnagyság, 1,5-es 
sortávolság. 

Margók Minden oldalon 2,5 cm margó. 
Nyelv magyar (kérelem esetén angol) 
Címoldal A borítón a lap tetején az intézmény, a kar, és a szak neve szerepel. 

Alatta a „Szakdolgozat” megnevezés. A lap alsó harmadában bal 
oldalt a készítő neve és Neptun azonosítója. A lap alján, középen 
évszám. 
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Elektronikus 
formátum 

A szakdolgozatot a Neptunban kell benyújtani, ennek módjáról és 
előírásairól a szükséges információk a 
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi oldalon találhatóak. 

 
  

https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi
https://www.ppk.elte.hu/tanulmanyi
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Melléklet 

HIVATKOZÁSOK / IRODALOMJEGYZÉK 
 

(APA 7 alapján – a magyar publikációs viszonyokhoz adaptálva, a Magyar Pedagógia korábbi publiká-
ciós stílusának példáin keresztül). 

Hivatkozások a szövegben 

1. A szövegben a hivatkozás a szerző(k) nevével és a megjelenés évszámával történik. 
A szerző(k) neve lehet része a mondatnak [... amint White tanulmányában (1998) közölt ered-
mények ...], vagy szerepelhet zárójelben [... a két változó közötti szoros összefüggés már ko-
rábban felmerült (White, 1998), ezért ...]. 

A szó szerinti idézetnél a szerzőre történő hivatkozás mellett az idézetet idézőjelek fogják 
közre, a hivatkozás pedig megjelöli az oldalszámokat is (White, 1998. 32. o.). A nem szó sze-
rinti idézetek esetében is javasoljuk a pontos oldalszám feltüntetését. 

PÉLDÁK: 

■ „A nyomtatás megjelenését Postman a mechanikus óra feltalálásához hasonlítja, mely, 
mint írja „megragadja, domesztikálja és átalakítja az idő fogalmát, ezzel változtatva meg 
az emberiség tudatosságát önmagáról” (Postman, 1982, 21. o.).” 

■ „A vizsgált korszakban lezajló gyors ütemű urbanizáció azonban már kellő hátteret bizto-
sított a teljesen új típusú művelődési szokásoknak, a városban élő polgári középosztály 
körében megmutatkozó mentalitásbéli változásokkal együtt járt a színház, a zene és a 
sajtó „fogyasztása” (Lipták, 2002, 78. o.). 

■ The author claims that “plagiarism is becoming a bigger problem” (Smith, 2014, 170. o.). 
■ Smith states that plagiarism is an increasingly big problem (2014, 170. o.). 
■ The study of Smith (2014) shows that plagiarism is an increasingly big issue. 

2. Két szerző nevét az "és" választja el egymástól: (Black és White, 1998). 
 

PÉLDA: 

A szakmai fejlődés eredendően az egyéni oktatói fejlődésre vonatkozott, de jellemzően egyre 
inkább összekapcsolódik az oktatóközösségek és a szervezetek tanulásával is (Taylor és Co-
let, 2010). 

3. Több név esetén a nevek között vessző áll, az utolsó két név között "és" van: (Fekete, Fe-
hér és Barna, 1998). 
 

PÉLDA: 

http://www.magyarpedagogia.hu/
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The interpretations of CPD emphasise the important role of educational and societal chan-
ges, because they raise new needs, they appoint new school functions, therefore the profes-
sional expectations towards teachers are becoming more and more complex (ATEE, 2006; 
McKenzie, Santiago, Sliwka és Hiroyuki, 2005; OECD, 2003). 

4. Háromnál több név esetén az első előforduláskor az összes szerző neve szerepel (Fekete, 
Fehér, Szürke és Barna, 1998), a további előforduláskor az első szerző neve és a "mtsai" rövi-
dítés (Fekete és mtsai, 1998). 
PÉLDA: 

A rendszerező kutatások mellett számos metaanalízis (lásd pl. Creemers és mtsai 2010; Hat-
tie, 2009; Scheerens és mtsai, 2013) eredménye is gyarapítja az iskolai eredményességgel 
kapcsolatos tudásunkat. 

5. Egy zárójelen belül egy szerző különböző munkáira hivatkozva a nevet csak egyszer írjuk, 
utána következnek az évszámok, egymástól vesszővel elválasztva, növekvő sorrendben 
(Bloom, 1955, 1956a, 1956b). 

PÉLDA: 

A gyermekkort övező morális pánik másik, vagy fogalmazzunk úgy, a gyermekkort érintő hatá-
sok komplexitását megragadó, kevésbé egyértelműen állást foglaló oldalát Buckingham 
(2000, 2009, 2011) képviseli. 

6. Egy zárójelen belül több szerző munkáira hivatkozva az egyes tételeket pontos vessző (;) 
választja el (Fehér, 1989; Fekete, 1988; Szürke és Barna, 1990). 
PÉLDA: 

■ According to the most relevant literature on CPD (Hargreaves, 2000; Kennedy 2005; 
Korthagen, 2004; McKenzie et al, 2005; Schön, 1990), one of the fundamental prerequ-
isites of professional development is collaboration (collegiality). 

■ Several studies show that ... (Brown és Brody, 2009; Porter, 2004; Swaen, 2015, 2017a, 
2017b). 

7. Ha egy szerzőnek azonos évben publikált több írására hivatkozunk, azokat az egyes évszá-
mok után írt betűkkel különböztetjük meg (Nagy, 1988a, 1988b, 1988c). 

8. Az oldalszámot, ha szükséges, "o." jelöli. Az irodalomjegyzékben az oldalszámok megjelö-
lésénél nincs "o.", a számok magukban állnak, ld. 5. pont 

Hivatkozások az irodalomjegyzékben 

Önálló könyvek 

Szerző(k) (évszám). Cím. Kiadó.  
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PÉLDA: 

▪ Lénárd Ferenc (1986). Pedagógiai ellentmondások. Akadémiai Kiadó. 
▪ Covey, S. R. (2013). The 7 habits of highly effectivepeople: Powerful lessons inpersonal 

change. Simon & Schuster. 
Szerkesztett könyvek 

Szerző(k) (évszám, szerk.). Cím. Kiadó. 

PÉLDA: 

Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.). Learning and instruction. 
European research in an international context. Volume 2.1. Social and cognitive aspects of 
learning and instruction. Pergamon Press. 

Könyvfejezetek 

Szerző(k) (évszám). Fejezet (tanulmány) cím. In: Szerkesztő(k) neve (szerk.). Könyv címe. Ki-
adó, Oldalszámok: a fejezet első és utolsó oldala.  

PÉLDA: 

Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981). Knowledge compilation: Mechanisms for the automa-
tization of cognitive skills. In J. R. Anderson (szerk.): Cognitive skills and their acquisition. 
Lawrence Erlbaum Associates Publishers. 57-84. 

Folyóiratban megjelent cikkek 

Szerző(k), (évszám). Tanulmány cím. Folyóiratcím, évfolyam(kötet) száma. Első-utolsó oldal. 

PÉLDA: 

Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987). Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand words. 
Cognitive Science, 9(11), 65-99. 

Az irodalomjegyzékben az oldalszámok mellett nem szerepel az "o." betű. Minden bibliográ-
fiai leírás végén pont van. 

Elektronikus dokumentum 

Szerző(k) (év). Cím. Folyóiratcím, évfolyam(kötet), Első-utolsó oldal. DOI vagy link 

Smith, T., és Williams, B. M. (2019). The citation manual for students: A quick guide (2nd ed.). 
https://doi.org/10.1000/182 

PÉLDA: 

https://doi.org/10.1000/182
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■ Bentham, G. (1996). Association Between Incidence Of Non-Hodgkin’s Lymphoma And 
Solar Ultraviolet Radiation In England And Wales. BMJ: British Medical Journal, 
312(7039), 11281131. http://www.jstor.org/stable/29731519 

■ Worland, J. (2015, July 27). U.S. flood risk could be worse than we thought. Time. 
https://time.com/3973256/flooding-risk-coastal-cities/ 

Korábbi kiadások, fordítások jelzése 

Ha a szerző egy munka fordítására, reprintként kiadott változatára, későbbi kiadására vagy 
gyűjteményes kötetben újra megjelent változatára hivatkozik, és fel kívánja tüntetni az eredeti 
megjelenés idejét is, ezt két időpont feltüntetésével teheti meg. Az eredeti évszám perjellel 
elválasztva megelőzi az utóbbit. Csak annak a kiadásnak az adatait kell megadni, amelyikre a 
hivatkozás vonatkozik. 

PÉLDA: 

Neisser, U. (1976/1984): Megismerés és valóság. Gondolat. 

Szerzők nevei 

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a két keresztnév használata, továbbá vannak gyakori 
családnevek, a családnév és keresztnév kezdőbetű nem azonosítaná minden esetben kellő 
biztonsággal a szerzőt. Ezért - az elterjedt szokásnak megfelelően - magyar szerzőknél a teljes 
név szerepel az irodalomjegyzékben, abban a formában, ahogy a szerző az idézett publikáció-
ban használja (pl.: Kürti Istvánné, Kürti Jarmila, Kádárné Fülöp Judit, Nagy József, Nagy J. Jó-
zsef). Magyar szerző idegen nyelven megjelent munkájára a külföldi szerzőkre érvényes írás-
mód vonatkozik. 

PÉLDA: 

Nagy, J. és Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s. Curricu-
lum Journal, 1(3), 247-254. 

Külföldi szerzőknél a név megadása: családi név, vessző, keresztnév kezdőbetűk. A kezdőbe-
tűk után pont van. Például: Bloom, B. S. Szöveg közben a szerzők neveit a mondat szerkezeté-
nek megfelelően szabadon használhatjuk. Például: Mint Bloom (1956) sokat idézett könyvé-
ben írja,... Zárójelben megadva a hivatkozott forrást, csak a családi név szerepel (Bloom, 
1995). 

Irodalomjegyzékben a keresztnevek kezdőbetűi között szóköz áll. 

PÉLDA: 

Biggs, J. B. & Tang, C. (2007). Teaching for quality learning at university. Open University Press; 
Mc Graw-Hill Education. 

 

http://www.jstor.org/stable/29731519
https://time.com/3973256/flooding-risk-coastal-cities/
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LEVÉLTÁRI FORRÁSOK HIVATKOZÁSI RENDJE: 

Levéltári források hivatkozása az egyéb típusú források hivatkozásától eltérően lábjegyzetben történ-
jen. A lábjegyzetben a következő adatok feltüntetése szükséges: A levéltár mozaikszavas rövidítése 
(BFL, MNL, MTAKK), Szekció jelölése, fondcsoport, törzsszám, Doboz, dosszié, csomó. ügyiratszám. A 
forrás szerzője: a forrás címe. Keletkezési év, hó nap. Keletkezési hely. 

 

Például: MNL K 636. 44–2. tétel, 883. doboz. 216/1939. Szabó Miklós jelentése az 1939/1940. évi fel-
vételiről a VKM miniszter részére. Budapest, 1939. június 29. 

A levéltári források lelőhelyét pedig a bibliográfiában a szakirodalmaktól elkülönítetten „Levéltári for-
rások” megjelölés alatt kell feltüntetni feloldva a levéltár mozaikszavas megjelölését, a szekció és a 
fondcsoport alatt található forráscsoportok pontos megnevezését, illetve a dobozokban található for-
rások nevét, vagy jellegét. 

Például: Magyar Nemzeti Levéltár (MNL) K 636. Vallás- és Közoktatásügyi Minisztérium, Egyetemek, 
főiskolák és tudományos intézetek 1919–1944. 49. doboz, 25. tétel (1922) Az Eötvös Collegium ügyei 
1921–1922-ben. 

Megjegyzés: Az APA 7 szabványtól eltérő módon a levéltári források hivatkozását folytatólagosan szá-
mozott lábjegyzetekben érdemes közölni az áttekinthetőség végett. 

 


