A pedagdgus szakvizsga szakiranyu tovabbképzési szak - Szakdolgozat tipusu portf6lié

(képzési portfolio) kévetelményei

Tartalmi kovetelmények

A szakdolgozat tipusa

Fejlodési-képzési portfolio, a tovabbiakban: képzési portfolio.

A képzési portfolioé célja

A szakvizsgas képzés kilonboz6 szakaszaihoz kapcsoloddan a hallgaték
szakértelmik, a képzés soran bejart, személyes szakmai utjuk
bemutatisira, a tanulast/fejlédést illusztrilé dokumentumokbdl egy
valogatast, azaz portfoliot készitenek. A portfélidban elhelyezett munkak
hivatottak bemutatni a tanari kompetencidk, és a specializacid
kompetenciak (pl. mentor, vezetd) fejlédését a képzéshez kétédden. Az
igy készulé portfolio ugynevezett fejlédési-képzési portfolio.

A szakszerten felépitett képzési portfolié segiti a tanulasi folyamat és a
tanulasi eredmények attekintését, ugyanakkor a kornyezet szamara is
lathatova, értékelhet6vé teszi azt, hogy a hallgaté milyen szintre jutott el
a kompetenciak alakuldsaban, a tudasszerzésben, a szakmai fejlédésben.

A képzési portfolio témai

A képzési portfolié a képzés tanulasi folyamatat rogziti.

A képzési portfolié elemeinek valogatasa soran a f6 szempont, hogy a
dokumentumok a lehetd legteljesebb mértékben fedjék le a tanulmanyok
kulonbozé  terileteit, kilonds tekintettel azok hatasira a  tanari
kompetenciak és a specializacié kompetenciak (pl. mentor, vezetd)
fejlédésében.

A képzési portfolio kételezd
szerkezeti szovegegységei

kiils6 cimlap

Nincs formai kovetelmény, a képzési portfolié mifaja ilyen kovetelmény
meghatarozasat nem teszi sziikségessé.

bels6 cimlap

Nincs formai kovetelmény, a képzési portfolié mufaja ilyen kovetelmény
meghatarozasat nem teszi sziikségessé.

eredetiségnyilatkozat

A belsé cimlapot kovets lap tartalmazza a hallgatd eredeti alafrasaval
ellatott, kotelez6 formatumu és tartalmu nyilatkozatat, melyben kijelenti,
hogy a munka sajat szellemi terméke. A képzési portfélié a hallgatd
onall6 munkdja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések
szabalyait. A plagiummal gyanusithat6 képzési portfolié visszautasitasra
keril, szerz6je ellen fegyelmi eljaras indithato.

A képzés keretében készitett portfolié tipusu szakdolgozat elkészitéséhez
a generativ mesterséges intelligencia eszk6zok hasznalata (széveg-, kod-
vagy képgeneralas) nem engedélyezett. A portfolié célja olyan
alapkompetenciak mérése, amelyekhez elengedhetetlen az 6nallo
munkavégzés. A mesterséges intelligencia altal generalt tartalom beadasa
akadémiai vétségnek mindsil. A tilalom nem vonatkozik az egyszerd,
nem generativ alapon mikods helyesiras-ellenérzékre (pl. Word beépitett]
eszkéze, Grammarly) és hivatkozaskezel6kre (pl. Zotero, Mendeley).

Az eredetiségnyilatkozat az alabbi weboldal 4. mellékleteként tolthetd le:
https://ppk.elte.hu/mesterseges-intelligencia

konzultacids igazolas,

A képzési portfélié mifaja ilyen kovetelmény meghatarozasat nem teszi
sziikségessé.
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témavezetoi
nyilatkozat
. ) A legels6 oldalra tartalomjegyzéket kell illeszteni. Oldalszamozas nem
tartalomjegyzék, s
, , sziikséges.
oldalszamozas

A képzési portfolié kotelezd szerkezeti szévegegységei

1. a képzés soran keletkezett dokumentumok tartalomjegyzéke (kurzus,
a dokumentum tartalma, tipusa)

2. bevezetd

3. aképzési portfélidba valogatott képzési dokumentumok gytjteménye
reflexcidval elldtva

4. Osszegzé zaroreflexid

A képzés a tanari feladatok eredményes ellatasat biztositd tanari

kompetenciak fejlédését szolgalja. Ezért a képzési portfélidban is a

meghatarozott tanari kompetenciak fejlédéséhez kell kotni a kivalasztott

szerkezeti telépités,| dokumentumokat és a hozzajuk tartozé reflexiokat.

fejezetek A képzési portfolio 6sszeallitasanak, struktarajanak sokféle megoldasa
lehet, nincs egységes tartalmi és formai kovetelmény, az alabbiakban egy
lehetséges megoldast mutatunk be:

1. onéletrajz;

2. motivacids levél (a szakvalasztas célja, meghatarozé pedagogiai
tapasztalatok, személyes ambicidk, tervek, elvarasok, jovokép,
palyaterv stb.);

3. hallgatéi munkdk/dokumentumok: olyan bizonyitékok, mellyel a
hallgaté jelzi a tanari kompetenciainak és a specializacio
kompetenciak (pl. mentor, vezetd) fejlédését (példaul szeminariumi
dolgozat, kutat6i munka, elemzéssel
tamogatott képek, videdk, projektdokumentacid, tématerv, oktatasi
segédeszkoz, modell stb.);

4. a dokumentumokhoz ko6tédé reflexiok: a hallgatd észrevételei,
onértékelései arrdl, hogy egy dokumentum miért bizonyitja a kitdzoty
cél (kovetelmény, fejlédés, kompetencia) elérését;

5. visszajelzések: az oktatok, hallgatd tarsak irasbeli visszajelzései,
értékelési megnyilvanulasai, 6nértékelések;

6. Osszegzé Onreflexié a képzés soran elért eredményekrol és
fejlesztendd teriiletekrol, tovabbi szakmai célokrol.

A mifaji sajatossagnak megfelel6en a forrasok kizarélagosan vagy szinte

kizarélagosan a szerz6t6l szarmaznak.

Abban az esetben, ha a képzési portfolioban nem a szerz6tél szarmazéd

. . allitas szerepel, akkor jelolni kell, kitél szarmazik: hivatkozni kell a

szovegkozi forth 4 vl é blikicié évszamaval lvnek ¢
hivatkozasok, forrasok orrasmunkdra (neyve € a publikci6 §vszamava), melynek pontos
adatait az irodalomjegyzékben kell megadni. A hivatkozasok elkészitésére

a Magyar Pedagogia C. folyoirat

(http:/ /www.magyarpedagogia.hu/?pid=50) kozlési szabalyai

mérvadok.
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irodalomjegyzék

Irodalomjegyzék a szokasos formatumban: pl. a hivatkozott szerzé(k),
megjelenés éve, cim, kiadas helye, kiado, folyoirat esetén a lapszam és
oldalszam is, webes hivatkozasnal a letoltés ideje is. Az irodalomjegyzék
csak a bevezetbben vagy a reflexikban talalhat6, hivatkozott
tanulmanyokat tartalmazhatja, ,,a témahoz kapcsol6d6” szakirodalom
bemutatasara nincsen sziikség. Az irodalomjegyzék, elkészitésére a
Magyar Pedagogia c. folyoirat
(http:/ /www.magyarpedagogia.hu/?pid=50) kozlési szabalyai
mérvadok.

Készités és benyujtas

Témavalasztas és -bejelentés|

A képzési portfolié mifaja ilyen kévetelmény meghatarozasat nem teszi
szitkségessé.

Témavezetd

A képzési portfolié mifaja ilyen kévetelmény meghatarozasat nem teszi
szitkségessé.

Konzultacio

A képzési portfolié mifaja ilyen kévetelmény meghatarozasat nem teszi
szitkségessé.

Benyujtas

A képzési portfolié benyujtasa csak elektronikus formaban, a Neptun
rendszerbe feltoltve torténik, a biralati folyamat is itt zajlik.

A birdlat a  Tanulmanyok 2  Szakdolgozat/ S3akdolgozat  jelentkezés
mentpontbdl érhets el a Biralé/Konzulens gombra kattintva.

A benyujtas menetérdl a Tanulmanyi Hivatal oldalan jelenik meg minden
félévben tajékoztato itt: https://ppk.elte.hu/tanulmanyi --> Tanulmanyi
Hirek

A képzési portfolié benyujtasanak hatarideje:
— az 6szi félévben december 15.
—  atavaszi félévben majus 15.

A benyujtasi hataridén tali, késedelmes leadast kezdeményezni
kérvénnyel lehet: Kérelem a Tanulmanyi Bizottsaghoz + 1. szama
melléklet: témavezetéi hozzajarulas a késedelmes szakdolgozat-
leaddshoz: https://ppk.elte.hu/tanulmanyi/urlapok

Biralat

biralo, a
folyamata

biralat

Az elkészilt képzési portfoliot a szakfelel6s altal kijelolt személy biralja.
A képzési portfoliordl a birald szoveges értékelést, valamint a megadott
szempontok szerinti pontozast készit. A biralé egyetemi oktatd vagy
felkérésre kils6 szakember is lehet. A biralati folyamat is a Neptunban
zajlik, a biralatnak a zarévizsga el6tt egy héttel elérhetének kell lennie.
(HKR 414 § 4.
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a biralat szempontjai

Az értékelés altalanos szempontjai a kévetkezok:

- a képzési portfolid egyes elemeinek kapcsolata
a tanari kompetenciakkal
— a hallgaté egyéni szakmai fejlodési céljainak

bemutatasa  a kiilonb6z6 kompetenciakhoz kototten
— a dokumentumokhoz készitett reflexiok mindsége
— azanyagok és az elemzés szakmai szinvonala;
— avalogatas tudatossaga és indoklasa;
— formai megjelenés (szerkesztettség, tartalomjegyzék stb.)
A képzési portfolio értékelése soran elérheté maximalis pontszam 70, az
érdemjegyét a részpontszamok alapjan a képzési portfolio értékeldje adja.

szObeli védés

A képzési portfolio védésében a kovetkezé tartalmi elemeknek kell

szerepelnitik:

- a képzéshez kot6d6 tanulasi ut, fejlédés bemutatdsa, kilonds
tekintettel a pedagogus kompetenciak fejlédésének onreflexidjara.

- a képzési portfoliordl sziletett biraldi vélemény figyelembevételével
onreflexi6 az elvégzett munkaval kapcsolatosan.

— abban az estben, ha a képzési portfolié biralat tartalmaz kérdéseket,
akkor a védés mellett a vizsga részét képezi a biralé altal
megfogalmazott kérdések megvalaszolasa is.

A portfolibvédés érdemjegye a prezentacio értékelése és a részkérdésekre

adott felelet alapjan alakul ki. Amennyiben a védés elégtelen, a kovetkezs

zarévizsga-idészakban ismételheti meg védését a hallgato.

Formai kévetelmények

Terjedelem

Mufaji sajatossagnak megfeleléen a dokumentacionak nincs minimalis és
maximalis terjedelme.

Betiitipus, bettiméret, sortav

A bevezetd, reflexio, Osszegzés esetén: Times New Roman, 12-es
betlinagysag, 1,5-es sortavolsig, 26/28 sor oldal, kb. 60 letités/sor.

Nyelv

A képzési portfélié magyar nyelven készithet6. A szaknyelv pontos
hasznalata kovetelmény.

Elektronikus formatum

A szakdolgozatokat a Neptunba kell feltolteni (Tanulminyok 2|
Szakdolgozat/ Szakdolgozat jelentkezés mentpont) és a biralati folyamat is a
Neptunban zajlik.

A benyujtas menetérdl a Tanulmanyi Hivatal oldalan jelenik meg minden
félévben tajékoztato itt: https://ppk.elte.hu/tanulmanyi --> Tanulmanyi
Hirek
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